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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Plan de control de calidad seguimiento etapa productiva 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 15 de mayo de 

2026 

HORA INICIO: 

08:00 a.m. 

HORA FIN: 

9:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

Regional Valle del Cauca-Centro 

de Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Análisis y verificación de fichas activas asignadas. 

2. Depuración de fichas terminadas por fecha. 

3. Seguimientos virtuales y presenciales por ficha y evidencias. 

4. Visitas a empresa por solicitud de alguna de las partes (empresa y/o aprendiz). 

5. Relación aprendices evaluados etapa productiva y entrega documentación para 

certificación académica debidamente relacionada. 

6. Cierre de la reunión conclusiones y recomendaciones 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Describir las actividades de seguimiento etapa productiva desarrolladas en el mes de mayo de 

2026 con el propósito del mejoramiento continuo de la ejecución del procedimiento. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 a.m. se reúnen las partes: coordinador de formación profesional integral, Paula 

Tatiana Ocampo Ortiz, Margarita María Betancur, líder del proceso de evaluación y 

seguimiento y el instructor Camilo Andrés Henao Bedoya, con el fin de presentar las 

actividades programadas en el plan de trabajo del mes de mayo de 2026 por ficha y aprendiz. 

 

1. Análisis y verificación de fichas activas asignadas 

 

Se realiza la verificación y cotejo de los aprendices en formación y los activos para llevar a 

cabo el seguimiento de la etapa productiva, teniendo en cuenta la vigencia, tiempo de 

legalización de etapa productiva y prioridad de seguimiento se realiza el plan de trabajo del 

mes objeto de cobro. 
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Fichas asignadas en ejecución y por iniciar etapa productiva vigencia 2026: 9 

 

 

 
N° 

 

 
Ficha 

 

 
Programa 

Cant. 
Aprendices 
(formación) 

Fecha de 
terminación 
SOFIA PLUS 

1 3123162 COCINA. 14 01/03/2026 

2 2885077 
GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION 
FINANCIERA 17 2/03/2026 

3 3125185 COCINA. 15 18/03/2026 

4 3182365 OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 62 22/06/2026 

5 3174357 RECURSOS HUMANOS. 27 27/07/2026 

6 3221639 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS. 16 10/08/2026 

7 3221654 
MODELADO DIGITAL DE PRODUCTOS 
INDUSTRIALES 25 21/08/2026 

8 3260453 OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 37 22/10/2026 

 

 
Total, aprendices en formación 225 

 

 
2. Depuración de fichas terminadas por fecha 
 

 
N° 

 

 
Ficha 

 

 
Programa 

Cant. 

Aprendices 
(formación) 

Fecha de 
terminación 
SOFIA PLUS 

1 2827683 
GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION 
FINANCIERA 12 17/01/2026 

 
  

 Con base en lo anterior y para informar acerca del trabajo realizado sobre cada ficha se tendrán 

en cuenta las siguientes marcas de revisión documental (Bitácoras y Formato GFPI-F-023_V6.) 

 

 
 

Simbolo

*

X

Descripcion

Documento revisado en proceso de firmas.

Documento recibido, aprobado y archivado.

Marcas de gestion documental



 

 

 
3. Ficha 2885077 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 

Concertación entrega bitácoras y realización de la evaluación final de los aprendices, atendiendo a que su fecha de finalización 

fue el 03/03/2026. 

 
 
Se llevo a cabo la revisión y aprobación de las bitácoras de los aprendices de la 1 a la 12, de igual forma, se ejecutó el momento 3 

del formato GFPI-F-023_V6 con los aprendices con los que se ha logrado una comunicación asertiva y eficaz que corresponde a la 

evaluación de la etapa productiva de cada aprendiz, posteriormente se realizó la evaluación en la plataforma SofiaPlus, sin 

embargo la plataforma ha estado mostrado dificultades razón por la cual aun se evidencian aprendices por evaluar y se orientó a 

los aprendices para la solicitud de su certificado en la dependencia de certificación.   

 

 

No. De 

ficha

Tipo de 

documento

Número de 

documento Nombre Apellidos

RAP 

Totales

RAP´S 

Aprobados #1 #2 #3 #4 #5 #6 #7 #8 #9 #10 #11 #12 #1 #2 #3 Observaciones

2885077 C.C. 1113861190 LESLY YESENIA BOTERO CARACAS 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1114152253 VALERIA CASTRO BOLAÑOS 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1114152728 DAYLIN MANUELA COVALEDA VINASCO 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1110368057 DEISY TATIANA ECHEVERRY MARIN 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1114152726 WENDY MICHELLE GALVIS GUERRERO 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1113859429 MARIANA GOMEZ GRIJALBA 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1112904865 MARIA SARAY GONZALEZ CONTRERAS 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1117018206 ANGIE VALERIA LARGO HERRERA 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1113861028 JOHAN ALEJANDRO MADRID BOLIVAR 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1114148359 MATIU KILIAN MATALLANA FORONDA 71 70 PENDIENTE

2885077 C.C. 1106948791 JHON EDWARD OSORIO CASTRO 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1113860588 ERIKA DANIELA PALACIO MONTES 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 T.I. 1137060096 MANUELA PENILLA GALEANO 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1114151628 JORMAN ARMANDO QUINTERO GUEVARA 71 70 X X X X X X X X X X PENDIENTE

2885077 C.C. 1114089973 DIVINA KATERINE RUIZ YEPES 71 70 PENDIENTE

2885077 C.C. 1113861282 SARA ISABEL VASQUEZ OCAMPO 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1113861648 JUAN JOSE ZAPATA BENJUMEA 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1114150935 MARIANA DEL PILAR ZUÑIGA 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

Bitacoras Visitas Formato GFPI-F-023V06
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A continuación, se aprecia el seguimiento administrativo, presencial y evaluativo de una muestra de la 
ficha:  
 
Aprendiz – Juan José Zapata Benjumea: Bitácoras 1 - 12 y formato GFPI-F-023_V6 Completos. 

 
 
Aprendiz – Johan Alejandro Madrid Bolivar: Bitácoras 1 - 12 y formato GFPI-F-023_V6 Completos. 
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Reunión virtual evaluación final empresa WIHOS S.A.S. aprendiz: 

- Maria Saray González Contreras 

 

 

- Formato GFPI-F-023_V6 evaluado. 
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Ficha 3182365 - OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 

No. De 

ficha

Tipo de 

documento

Número de 

documento Nombre Apellidos

RAP 

Totales

RAP´S 

Aprobados #1 #2 #3 #4 #5 #6 #7 #8 #9 #10 #11 #12 #1 #2 #3 Observaciones

3182365 C.C. 1006294631 VALENTINA AGUDELO CASTAÑO 53 52 X X X X X X X * X X

3182365 C.C. 1005088076 DANA VALENTINA ARISTIZABAL RIVERA 53 52 X X X X X X X *

3182365 C.C. 1114092721 MARIA INES BONILLA ISAZA 53 52 X X X X X X X

3182365 C.C. 1112043426 HELEN FRANCHESCA BURBANO JOSA 53 52

3182365 C.C. 1111798250 CRISTIAN FABIAN CAICEDO RIASCOS 53 52

3182365 C.C. 1006316495 LAURA ISABELLA CASIERRA MOLINA 53 52 X X X X X X X X

3182365 C.C. 1004738388 VANESSA CASTAÑO VALLADALES 53 52 X X X X X X X X X X

3182365 C.C. 1006439178 KAROL TATIANA CASTRO MONTOYA 53 52 *

3182365 C.C. 1114736102 JUAN SEBASTIAN CHAVARRO SANCHEZ 53 52

3182365 C.C. 1113860870 JERSON ANDRES CUENU LUCIO 53 52 X * * * X *

3182365 C.C. 1115082546 STEFANIA DARAVIÑA SIERRA 53 52 X X X X *

3182365 C.C. 1061801564 YESICA PAOLA FERNANDEZ ULCHUR 53 52 X X X X X X * * * * X X

3182365 C.C. 1089601590 JHON ALEXANDER GALLEGO CEBALLOS 53 14

3182365 C.C. 1061726209 ELDER JONAYVER GAVIRIA 53 52 X X X X X X X X X

3182365 C.C. 1143981075 CARLOS JULIO GONZALEZ SANTA 53 52

3182365 C.C. 1061142203 SONIA DEL PILAR GONZALEZ VIDAL 53 52 X X X X * * X X

3182365 C.C. 1006536150 PAOLA ANDREA GUAPACHA MUÑOZ 53 52 X X X X X X X X X X

3182365 C.C. 1059064529 KELLY JOHANNA GUERRERO FIGUEROA 53 52

3182365 C.C. 1088252086 STEFANIA GUTIERREZ RODRIGUEZ 53 52 X X X X X X X X X X

3182365 C.C. 1003104244 ANDREA VALENTINA GUTIERREZ TOSSE 53 52 X X X X X X X X

3182365 C.C. 1092850680 ANGELA HERNANDEZ MEJIA 53 52 X X X X X X X X X X X X

3182365 C.C. 1116446588 KARIME TATIANA IBARGUEN IBARBO 53 52

3182365 C.C. 1010156274 YULY VANESSA LANDAZURI FLOREZ 53 52 X X X X X X X X X X

3182365 C.C. 1117965762 BREYNER DAVID LONDOÑO GIRALDO 53 25

3182365 C.C. 1113861246 DIEGO FERNANDO LOPEZ GUTIERREZ 53 52

3182365 C.C. 1116437243 CINDY TATIANA MARIN RAMIREZ 53 52 X X X X X X X X * *

3182365 C.C. 1087550069 ISABELA MAZO TAPARCUA 53 52

3182365 C.C. 1088310834 ANYELA MEJIA CARDONA 53 52

3182365 C.C. 1042768566 YOJANA ANDREA MENESES MENESES 53 52 X X X X X X X X

3182365 C.C. 66968806 ANA CRISTINA MINA ESCOBAR 53 52 X X X X X X

3182365 C.C. 1193511150 FABIANA ANDREA MONCAYO HERREÑO 53 52

3182365 C.C. 1057756813 LEIDY DANIELA MOTATO SALAZAR 53 52

3182365 C.C. 1054989499 NATALIA MUÑOZ BERNAL 53 52

3182365 C.C. 1192752823 VALENTINA OVIEDO CARABALI 53 52 X X X X X X

3182365 C.C. 1105368271 ANDRES CAMILO PALLARES SOLANO 53 52

3182365 C.C. 1113536370 YIRLANDY PIEDRAHITA TORO 53 52 X X X X X X X X X X X X

3182365 C.C. 1028187891 KATHERINE REBOLLEDO RENTERIA 53 52 X X X X X

3182365 C.C. 1112904683 JOAN SEBASTIAN RENDON HERNANDEZ 53 28

3182365 C.C. 1006286776 LEYDI VANESSA RODRIGUEZ COLORADO 53 0

3182365 C.C. 1114152232 FELIPE RODRIGUEZ DIAZ 53 24

3182365 C.C. 1112149614 ANDRÉS MANUEL RODRÍGUEZ LONDOÑO 53 52

3182365 C.C. 1007472187 JAMES RUIZ RENGIFO 53 52 X X X

3182365 C.C. 1105611215 ROSA MARGARITA SILVA 53 52 X X X X X X X X X X X

3182365 C.C. 1061528362 JOHAN ALEXANDER TENEBUEL FLOREZ 53 52 X X X X X X X X

3182365 C.C. 1064428202 CRISTIAN DAVID TORRES FLOREZ 53 12

3182365 C.C. 1114000680 JHON ARCE TORRES PORTOCARRERO 53 52 X X X X X X

3182365 C.C. 29231518 TAMARA VALENCIA MURILLO 53 52 X X X X X X X X X *

3182365 C.C. 33966795 NIYERETH ANDREA VALENCIA VELEZ 53 52

3182365 C.C. 1000885325 DAYANA ALEJANDRA VARGAS NARANJO 53 52

3182365 C.C. 1002820643 NATALIA VELASCO COMETA 53 52

3182365 C.C. 1006362517 BRENDA GISELL VELASCO DOMINGUEZ 53 52

3182365 C.C. 1061530424 MARLON STIVEN VELASCO PATIÑO 53 13

3182365 C.C. 1097393113 DIEGO FERNANDO VELASCO SILVA 53 2

3182365 C.C. 1005968226 VALENTINA YASNO PARRA 53 52

Bitacoras Visitas Formato GFPI-F-023V06
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Aprendiz Yirlandy Piedrahita Toro 1- 9 y formato GFPI-F-023_V6. Hasta el 2do   momento. 

 
 

Aprendiz Angela Hernández Mejia: Bitácoras 1 - 10 y formato GFPI-F-023_V6 2 momento. 
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A continuación, se evidencian reuniones virtuales para el desarrollo de 2do momento del 
formato GFPI-F-023_V6 de una muestra de aprendices: 

- Brenda Gissell Velasco Dominguez 

 
    

- Dayana Alejandra Vargas Naranjo 
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Ficha 3182365 - MODELADO DIGITAL DE PRODUCTOS INDUSTRIALES 
 

- Aprendiz Julián Camilo Acevedo Vásquez 
- Bitácoras de la 1 – 4 y formato GFPI-F-023_V6. 

 

 
 
Gestión por medio del correo: 
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 Ficha 3174357- RECURSOS HUMANOS. Se agendan reuniones virtuales de seguimiento para los 
aprendices con el fin de diligenciar el 2do momento del formato GFPI-F-023_V6. Se realizan llamados de 
atención por no presentación de evidencias, adicionalmente se revisan y archivan bitácoras 1-4 
 

- Valeria Ruiz Moreno: A hoy cuenta con 2 llamados de atención por no presentar evidencias de 
etapa productiva 

 
 

- Yuleidy Ocampo Montoya: Cuenta con bitácoras de la 1 -3 y formato GFPI-F-023 1er momento. 
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- Reunión presencial ficha 3174357 – Recursos humanos. Aprendiz Valeria Ruiz Moreno 
 

 
 

- Correo 2do llamado de atención por falta de evidencias de etapa productiva 

 
 



 

 

 
- Resumen avance actual ficha 3174357 – Recursos humanos. 

 
La ficha cuenta actualmente con 4 bitácoras cumplidas y el 1er momento del formato GFPI-F-023_V6, la aprendiz Mónica Vara será 
enviada a comité de evaluación y seguimiento donde se validará si es posible presentar su etapa productiva bajo la modalidad de 
vinculo laboral. Con respecto a las/los demás aprendices se realiza gestión vía correo electrónico, WhatsApp y llamadas para él envió 
de las evidencias. 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

No. De ficha

Tipo de 

documento

Número de 

documento Nombre Apellidos RAP TotalesRAP´S Aprobados#1 #2 #3 #4 #5 #6 #7 #8 #9 #10 #11 #12 #1 #2 #3 Observaciones

3174357 C.C. 1006295906 LUISA FERNANDA BEDOYA RAMOS 53 52 X X * * X

3174357 C.C. 1112779407 YULIET ALEJANDRA CANO LOPEZ 53 52 X X X X X

3174357 C.C. 24587573 YAMILETH GIRALDO CASTAÑO 53 52 X * * * X

3174357 C.C. 1088829558 MARIANA HERNANDEZ COLORADO 53 52 X X X * *

3174357 C.C. 1112128834 GABRIELA ÑUZTES NAVALES 53 52 *

3174357 C.C. 1112622539 YULEIDY OCAMPO MONTOYA 53 52 X X X * X

3174357 C.C. 1114152458 KEVIN ESTEBAN OCAMPO RAMOS 53 52

3174357 C.C. 1006292156 YAMILETH OCHOA 53 52 X X X * X

3174357 C.C. 1112783880 ANGELA MILENA RABE MARTINEZ 53 52 X X

3174357 C.C. 52485151 SANDRA MILENA REBELLON 53 52 X X *

3174357 C.C. 1112791665 LINDA TATIANA RIOS HERNANDEZ 53 52 X X X

3174357 C.C. 1193234666 VALERIA RUIZ MORENO 53 52 * * * * * * 2 llamados

3174357 C.C. 1112779123 LUZ ADRIANA NOREÑA RESTREPO 53 52 X X X X

3174357 C.C. 31433990 MONICA VERA RAMIREZ 53 52 Renuncio

Bitacoras Visitas Formato GFPI-F-023V06
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Ficha 3260453 - OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL. 
 
Los aprendices de la ficha actualmente deben contar 2 bitácoras enviadas, se realiza gestión de las 
bitácoras a través de los medios digitales y se agendan reuniones de 1er momento del formato GFPI-F-
023. 
 

- Yeimi Paola Gutierrez Agudelo 

 
 

- Yuri Marcela Cardona Granada 
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Se realizan reuniones de 1er momento del formato GFPI-F-023_V6, con algunos aprendices: 
 

- Juan Pablo Galeano Rodas 

 
 

- David Antonio Orozco Quintero 
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4. Visitas a empresas por solicitud del instructor: 
 

- Agenda 1.  COLOMICH S.A.S. – Valeria Ruiz Moreno – 11(05/2026 

 
 

- Agenda 2. - CRISALLTEX S.A.S. – Angela Milena Rabe Martínez – 22/05/2026 
 
Pendiente. 
 

- Agenda 3. - GB BIOPACOL ANDINAS S.A.S. – Linda Tatiana Rios Hernández – 25/05/2026 
 

Pendiente. 
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5. Relación juicios de EP evaluados y Documentación que entrega para efectos de la 

Certificación Académica 

 
Aprendices enviados a certificación 
 

 

 

5.2 Documentación que entrega para efectos de la Certificación Académica 

1. Fotocopia cedula 

2. Carnet 

3. Certificado APE 

4. Pruebas TYT (tecnólogos) 

5. Paz y salvo académico 

CONCLUSIONES 

Se realiza satisfactoriamente la reunión y la entrega del plan de control de calidad de 

seguimiento etapa productiva a la coordinación de formación profesional integral Paula Tatiana 

Ocampo Ortiz, con copia a la líder del proceso Margarita María Betancur y el instructor Camilo 

Andrés Henao Bedoya, con el fin de presentar el trabajo realizado y proyectado para 

el mes de mayo de 2026 y dar continuidad al cumplimiento a la ejecución contractual. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Enviar documentación 

para certificación, 

custodiar evidencias del 

proceso  de  la  etapa 

productiva. 

Mayo 2026 Camilo Andrés Henao 

Bedoya 
 

 

 

No. De ficha

Tipo de 

documento

Número de 

documento Nombre Apellidos RAP TotalesRAP´S Aprobados#1 #2 #3 #4 #5 #6 #7 #8 #9 #10 #11 #12 #1 #2 #3 Observaciones

3123162 C.C. 1113861149 NICOLAS CASTAÑO HURTADO 50 50 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

3123162 C.C. 1114151434 EVELIN TATIANA MOLINA MENDOZA 50 50 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

3123162 C.C. 59672492 YENNY PATRICIA ORTIZ CASTILLO 50 50 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1114152726 WENDY MICHELLE GALVIS GUERRERO 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1113861648 JUAN JOSE ZAPATA BENJUMEA 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1114150935 MARIANA DEL PILAR ZUÑIGA 71 71 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

Bitacoras Visitas Formato GFPI-F-023V06



GOR-F-084V02 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 

APRUEB 

A 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Paula Tatiana CTA SI Validación de  

 

 

Ocampo Ortiz Coordinación  gestión durante 
 de Formación  el mes de 
 Profesional  Mayo 
 Integral   

Margarita María CTA SI Validación de 

 
 

Betancur García Seguimiento  gestión durante 
 Etapa  el mes de 
 Productiva  Mayo 

Camilo Andrés Henao CTA SI N/A  

 

Bedoya Seguimiento   

 Etapa   

 Productiva   

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
N/A 

 ANEXOS   
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